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นโยบายการรักษาความลบัและการใช้ข้อมูลภายใน 
 

บริษทัรักษาขอ้มูลท่ีเป็นความลบัมิให้ร่ัวไหลไปยงับุคคลท่ีไม่เก่ียวขอ้ง โดยเฉพาะอย่างยิ่งขอ้มูลท่ีอาจมี
ผลกระทบต่อบริษทั หรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย และไม่อนุญาตใหใ้ชข้อ้มูลภายใน เพื่อหาประโยชน์ใหแ้ก่ตนเองหรือผูอ่ื้น 
ทั้ งน้ี เพื่อให้เกิดความยุติธรรมและเสมอภาคต่อผูมี้ส่วนได้เสีย  ให้เปิดเผยข้อมูลให้พนักงานเฉพาะส่วนท่ี
จ าเป็นตอ้งทราบ 

 แนวทางปฏิบัติ 
1. กรรมการและผูบ้ริหาร ท่ีมีหนา้ท่ีในการรายงานการถือครองหลกัทรัพยข์องตน คู่สมรส และบุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติ

ภาวะ ต่อส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย์ (ก.ล.ต.) ตาม มาตรา 59 และบทก าหนด
โทษ ตามมาตรา 275 แห่งพระราชบญัญติัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์พ.ศ. 2535 (รวมทั้งท่ีมีการแกไ้ขเพิ่มเติม) 
รวมทั้งการรายงานการไดม้าหรือจ าหน่ายหลกัทรัพยข์องตน คู่สมรส และบุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะต่อส านกังาน 
ก.ล.ต. ตามมาตรา 246 และบทก าหนดโทษ ตามมาตรา 298 แห่งพระราชบญัญติัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์
พ.ศ. 2535 (รวมทั้งท่ีมีการแกไ้ขเพิ่มเติม) 

2. ให้กรรมการและผูบ้ริหารของบริษทัรวมถึงคู่สมรสและบุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะ จดัท าและเปิดเผยรายงานการ
ถือครองหลกัทรัพยแ์ละรายงานการเปล่ียนแปลงการถือครองหลกัทรัพยข์องบริษทัต่อส านักงานคณะกรรมการ
ก ากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (ก.ล.ต.) ตามมาตรา 59 และบทก าหนดโทษ ตามมาตรา 275 แห่ง
พระราชบญัญติัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์พ.ศ. 2535 (รวมทั้งท่ีมีการแกไ้ขเพิ่มเติม) และจดัส่งส าเนารายงาน
น้ีให้แก่บริษทั ในวนัเดียวกบัวนัท่ีส่งรายงานต่อส านักงาน ก.ล.ต. พร้อมทั้งรายงานให้ท่ีประชุมคณะกรรมการ
บริษทัทราบทุกไตรมาส 

3. ก าหนดให้กรรมการ ผูบ้ริหาร พนักงานและลูกจา้งของบริษทัและกลุ่มบริษทั ท่ีไดรั้บทราบขอ้มูลภายในท่ีเป็น
สาระส าคญัซ่ึงมีผลต่อการเปล่ียนแปลงราคาหลกัทรัพย ์หา้มซ้ือขายหลกัทรัพยข์องบริษทัในช่วง 1 เดือนก่อนท่ีงบ
การเงินหรือขอ้มูลภายในนั้นจะเปิดเผยต่อสาธารณชนและในช่วงระยะเวลา 24 ชัว่โมงภายหลงัจากท่ีขอ้มูลภายใน
ของบริษทั ได้เปิดเผยต่อสาธารณชนแลว้ ผูท่ี้เก่ียวขอ้งกับขอ้มูลภายในตอ้งไม่เปิดเผยขอ้มูลนั้นให้ผูอ่ื้นทราบ
จนกวา่จะไดมี้การแจง้ขอ้มูลนั้นให้แก่ตลาดหลกัทรัพยฯ์ ส่วนมาตรการลงโทษหากมีการกระท าการฝ่าฝืนระเบียบ
ปฏิบติัดงักล่าวขา้งตน้ บริษทัถือเป็นความผิดทางวินยัตามขอ้บงัคบัการท างานของบริษทั โดยจะพิจารณาลงโทษ
ตามควรแก่กรณี ไดแ้ก่ การตกัเตือนดว้ยวาจา การตกัเตือนเป็นหนังสือ การภาคทณัฑ์ ตลอดจนการเลิกจ้างพน้
สภาพการเป็นพนกังานดว้ยเหตุไล่ออก ปลดออก หรือใหอ้อก แลว้แต่กรณี เป็นตน้ 

4. ก าหนดให้กรรมการและผูบ้ริหารระดับสูง (ตามนิยามของส านักงาน ก.ล.ต.) แจ้งต่อคณะกรรมการ หรือผูท่ี้
คณะกรรมการมอบหมายเก่ียวกับการซ้ือขายหุ้นของบริษทัตนเองอย่างน้อย 1 วนัล่วงหน้าก่อนท าการ ซ้ือขาย
หลกัทรัพย ์

mailto:info@tktdplc.co.th


 
 
 

เลขที่ 898 ซอยนวมินทร ์76 แขวงนวลจนัทร ์เขตบงึกุม่ กรุงเทพมหานคร 10230 
โทรศพัท ์(662) 947 9151-4 โทรสาร (662) 947 9155 Email : info@tktdplc.co.th  

 2 
 

5. หา้มมิใหก้รรมการ ผูบ้ริหาร พนกังาน และลูกจา้งของบริษทั น าขอ้มูลภายในของบริษทั หรือบริษทัท่ีร่วมท าธุรกิจ 

ท่ีตนไดรั้บทราบจากการปฏิบติัหนา้ท่ี ไปซ้ือ หรือขาย หรือ เสนอซ้ือ หรือเสนอขาย หรือชกัชวนให้บุคคลอ่ืน ซ้ือ 

ขาย เสนอซ้ือ เสนอขายหลกัทรัพยข์องบริษทัหรือบริษทัร่วมทุน เพื่อประโยชน์ของตนเองหรือบุคคลอ่ืน และตอ้ง

ปฏิบติัตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งอยา่งเคร่งครัด อยา่งไรก็ดี บริษทัส่งเสริมใหก้รรมการ ผูบ้ริหาร  

และพนกังาน ถือหุน้อยา่งนอ้ย 3 เดือนนบัจากวนัท่ีมีการซ้ือ หลกัทรัพยบ์ริษทัคร้ังสุดทา้ย ยกเวน้การขายหุน้บริษทั

ท่ีซ้ือมาตามสิทธิใน Warrant 

6. กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงาน มีหน้าท่ีรักษาข้อมูลท่ีเป็นความลับของบริษัท  เช่น ความลับทางการค้า 
ความลบัเก่ียวกบัขอ้มูลกิจการร่วมคา้ สูตรการประดิษฐ์คิดคน้ เทคโนโลยี ความรู้ทางวิชาการ ฯลฯ ไม่ให้ร่ัวไหล
ไปยงับุคคลท่ีไม่เก่ียวขอ้ง ซ่ึงอาจจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่บริษทัหรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย ยกเวน้กรณีท่ีเป็นไปตาม
กฎหมาย หรือไดรั้บอนุมติัจากผูมี้อ านาจแลว้ 

7. ตอ้งปฏิบติัตามขั้นตอนและวิธีการรักษาความลบัของนโยบายการบริหารจดัการเอกสารของบริษทัและขอ้ก าหนด
เร่ืองระบบสารบรรณของกลุ่มบริษทั 

8. เม่ือไดรั้บทราบขอ้มูลส่วนบุคคลตอ้งเก็บรักษาอย่างระมดัระวงั หรือใชข้อ้มูลดงักล่าวเท่าท่ีจ าเป็นภายใตข้อบเขต
ของกฎหมาย ไม่น าขอ้มูลท่ีเป็นความลบัไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน หรือบุคคลอ่ืน และไม่พยายามเขา้ถึงขอ้มูล
ความลบัของผูอ่ื้น 

9. ไม่เปิดเผยขอ้มูลท่ีเป็นความลบัของบริษทั แมพ้น้สภาพหรือส้ินสุดการปฏิบติัหนา้ท่ีจากบริษทัไปแลว้ 
10. นอกจากขอ้มูลท่ีเปิดเผยต่อสาธารณชนแลว้ บริษทั ถือวา่ขอ้มูลต่าง ๆ ของบริษทั เป็นขอ้มูลท่ีใชภ้ายในเท่านั้น 

ซ่ึงกรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงาน ต้องใช้ข้อมูลนั้นภายใต้กรอบหน้าท่ีและความรับผิดชอบตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

11. กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนกังาน จะไดรั้บการแจง้เตือนไม่ให้ใชข้อ้มูลภายในหาประโยชน์ให้แก่ตนเองหรือผูอ่ื้น 
ผ่านช่องทางต่าง ๆ ของบริษทั เช่น จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือ คู่มือการก ากบัดูแลกิจการท่ีดีและ จรรยาบรรณ
ทางธุรกิจของบริษทั เป็นตน้ 

12. กรรมการ ผูบ้ริหารตั้งแต่ผูจ้ดัการฝ่ายอาวุโสหรือเทียบเท่าในกลุ่มงานการเงินและการบญัชี จะไดรั้บการแจง้ขอ
ความร่วมมือให้งดการซ้ือขายหลักทรัพยข์องบริษทั ในช่วงเวลาท่ีบริษทัจะมีการเปิดเผยข้อมูลส าคัญท่ีอาจมี
ผลกระทบต่อราคาหลกัทรัพยข์องบริษทั และกรรมการ ผูบ้ริหาร ตั้งแต่ผูจ้ดัการฝ่ายอาวุโสหรือเทียบเท่าในกลุ่ม
งานการเงินและการบญัชี  มีหนา้ท่ีรายงานการถือหลกัทรัพยแ์ละการเปล่ียนแปลงการถือหลกัทรัพยข์องบริษทัตาม
กฎหมาย และตอ้งส่งส าเนาใหเ้ลขานุการบริษทัรายงานคณะกรรมการบริษทัเพื่อทราบดว้ย 

ทั้งน้ี หาก กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงานรายใดฝ่าฝืน ไม่ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการควบคุมเก่ียวกับ
สารสนเทศภายใน และระเบียบว่าดว้ยการถือหลกัทรัพยข์องบริษทั รวมทั้งหลกัเกณฑอ่ื์น ๆ ของหน่วยงานก ากบั
ดูแลท่ีเก่ียวขอ้ง ถือเป็นความผิดทางวินยัตามระเบียบบริษทั และอาจมีโทษตามกฎหมาย 
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บทลงโทษ 

 กรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงานท่ีฝ่าฝืนการปฏิบติัตามนโยบายฉบบัน้ีจะถูกลงโทษทางวินัยตามกฎ
ขอ้บงัคบัของบริษทั และอาจมีความผิด ตามกฎหมาย หรือขอ้ก าหนดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 นโยบายการรักษาความลับและการใช้ข้อมูลภายใน ฉบับน้ีมีผลบังคับใช้ตั้ งแต่วนัท่ี 29 เมายน 2569                    
เป็นตน้ไป  

 

 

                       ___________________________ 

               ( ดร.ปัญญา บุญญาภิวฒัน์ ) 

              ประธานคณะกรรมการบริษทั 
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